
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zur Erweiterung unseres Teams  
suchen wir zum nächstmöglichen 
Termin eine/n:  

 
Vertriebssachbearbeiter (m/w/d) 

 
Ihr Anforderungsprofil 
 
 Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene 

kaufmännische Berufsausbildung. 
 Sie bringen technisches Interesse und ein gutes techni-

sches Verständnis mit. 
 Sie besitzen gute PC-Kenntnisse und sind sicher im 

Umgang mit den MS-Office-Anwendungen. 

 Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und sorgfältig. 
 Sie zeichnen sich durch Kommunikationsstärke sowie 

ein freundliches und sicheres Auftreten aus. 
 Eigeninitiative, Flexibilität und Belastbarkeit – auch in 

arbeitsintensiven Phasen – runden Ihr Profil ab. 

 
 
Ihr Aufgabengebiet 
 
 Sie sind erster Ansprechpartner (m/w/d) im Vertriebsinnendienst und betreuen unsere Kunden kompetent in allen     

Fragen rund um die Angebots- und Auftragsabwicklung. 
 Sie übernehmen die kaufmännische und technische Kundenbetreuung. 
 Sie kommunizieren telefonisch und schriftlich mit unseren Kunden. 
 Sie erstellen Angebote, Auftragsbestätigungen, Lieferscheine und Rechnungen. 
 Sie koordinieren Aufträge in enger Zusammenarbeit mit den Abteilungen Disposition, Produktion und Versand. 
 Sie unterstützen bei der Erstellung und Pflege von Dokumentationen. 

 
 
Wir bieten Ihnen  
 
 Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem modernen Industriebetrieb 
 Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem erfolgreichen mittelständischen Familienunternehmen 
 Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Betriebsklima 
 Leistungsgerechte Vergütung 
 Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und aktiv zum Unternehmenserfolg beizutragen 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie    
Ihrer Gehaltsvorstellung. 

Werden Sie Teil unseres Teams – wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
 
35606 Solms-Oberbiel   Telefon (06441) 9553 02 
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